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UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS PINH NUP Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86:54 /QD-DN Ea Blang, ngay 1 8thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung s6 goi ténva ghi diém dién tir, hoc
ba dién tir, ho so dién tir doi véi can b quan ly, gido vién, nhan vién truong
TH&THCS Pinh Nup

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS PINH NUP

Can ctr Luat giao duc 2019;

Can cit Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctua Bo Giao duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s, trung hoc phothong va truong phod
thong co nhiéu cép hoc;

Can ctr Thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT, ngay 12 thang 12 nim 2011 cia B6 GDDT
ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd
thong;

Can ct Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 ctia B6 GDDT ban hanh

sira d6i bd sung mot s6 Piéu cia Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cta Bo
truong Bo gido duc va Pao tao;

Can ctt Théng tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/8/2021 ctua B6 Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh quy dinh dénh gia hoc sinh trung hoc co s@, trung hoc pho thong;

Can ct Quyét dinh s6 940/QD-SGDPT ngay 14/11/2017 cta So Gido duc va Pao
tao vé viéc Ban hanh quy ché quan 1y, st dung S6 diém dién tir;

Can ct Quy ché t6 chire hoat dong cia trudng TH&THCS Pinh Nup;

Theo dé nghi cia Chuyén mén trudng TH&THCS Dinh Nup;

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy str dung S6 goi tén, ghi diém va So theo

ddi danh gid chat lugng gido duc hoc sinh dién tar (SDPT) cua trudng
TH&THCS Dinh Nup; tir nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Quy ché nay duogc thong qua tai ki hop Hoi ddng su pham trudng
TH&THCS Dinh Nup;

Quy ché quan ly, st dung S6 goi tén va va So theo ddi danh gi4 chét lugng gido duc
hoc sinh dién tir (SDDT) s& duoc bd sung, diéu chinh néu khéng pht hop hoic ¢ nhitng vin

ban chi dao c6 lién quan co6 hiéu lyc.

Piéu 3. Hiéu truong, Pho hiéu trudng, to trudng chuydn mon, phu trach cac bo phan
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cong tac va can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu Dbiéu 3;

- Phong GDDT thi x&;

- Hiéu truong ( thay b/cao);

- Céc t6 Chuyén mon (t/hién) ;

- Can b9, giao vién ;

- Website nha truong; Pham Van Thang
- Luu: VT, Chuy&n mon



UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS DINH NUP Pac 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan 1y va sir dung quan 1y, sit dung so goi ténva ghi diém dién ti,
hoc ba dién tir, hd so dién tir di v6i can b quan 1y, gido vién, nhan
vién truong TH& THCS Dinh Nup

(Kém theo Quyét dinh s6 54 /OP-PNngay 18 10912024
cua Hiéu truong truong TH&THCS Dinh Nup)

Pi¢u 1: Pham vi va ddi twong ap dung.

Vin ban nay quy dinh vé viéc quan 1y, str dung S6 goi tén va va danh gia
chat lugng gido (juc hoc sinh dién tir (Sau day goi tat 1a SPDT) doi véi truong
THCS trén H¢ thong thong tin quan ly gido duc Smas tir nam hoc 2021-2022.

Déi tuong ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va To trudong céc to
chuyén mon

Phan mém thyc hién: Phan mém quan ly truong hoc Smas, do tap doan vién
thong quan doi Viettel cung cap.

Hinh thire str dung: Truc tuyén
Dia chi truy cap: http://smas.edu.vn

Diéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung Hé
théng.

Tat ca Cac can bo quan ly, gido vién sir dung SPPT dugc cap tai khoan trén hé
thdng quan 1y thong tin diing muc dich, c6 trach nhiém bao mat tai khoan, khong
nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach
nhiém dugc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Hiéu
truong nha trudng, thuong xuyén thay ddi mat khau dé dam bao tinh bao mat dir
liéu.

C6 trach nhiém in va sir dung S6 diém cé nhan, S6 goi tén ghi diém va mot sb
loai s6 sach khéac theo mau ciia B GDDT tir hé théng phan mém quan Iy truong hoc
Smas ma nha truong dang st dung.

- SO theo doi danh gia chat luong gido duc hoc sinh (S6 diém ca nhan): Pugc
gi4o vién in vao dau moi nam hoc va c6 xéc thuc cua To truong chuyén mon, Nha
truong.

S6 goi tén va ghi diém (in khi c¢6 yéu cau ctuia Hiéu trudng hodc dé thanh tra,
ki€m tra va cudi moi hoc ky, cudi nam hoc).

Diéu 3. Trach nhiém cua Hiéu trudng nha trudng

B6 tri thiét bi may, co s¢ vat chét, céc nguén luc khac dé phuc vu hoat
dongcua phan mém quan ly nha trudong.

Phan cong, giao nhiém vu cho cac ¢4 nhan, by phan tham gia quan ly, su
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dung phan mém quan 1y nha truong theo dang chirc nang, nhiém vu.

Tb chuc tap huén, hudng dan sir dung, tao diéu kién thuan loi cho can b,
gi&o vién, nhan vién cua truong, trung tdm tham gia st dung, khai thac phan mém
quan 1y nha truong.

Quan 1y tit ca cac tai khoan st dung phdn mém quan 1y nha truong tai don vi,
kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh v€ bao mat tai khoan.

Quyét dinh thoi diém ma, khéa dir liéu, s6 diém, quy dinh cach thirc, thii tuc
nhap dir li€u cho phan mém. Quyét dinh thoi diém khoa, mé s6 diém dién tir va
quy dinh cac thu tuc cap nhat diém.

Kiém tra v€ vi¢c thuc hién quy dinh vé cdp nhat diém s6 va céac thong tin
khéc cua gido vién, hoc sinh vao co s¢ dir li€u ciia nha truong.

Xet duyét hoc sinh duoc 1én 16p, khong duoc 1én 16p, danh hi¢u thi dua, phai
kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi he. Phé duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh trong s6 diém dién tir sau khi tat ca gido vién bo mon
va gi4o vién chii nhiém 16p di nhap day du noi dung.

Quyet dinh xur ly theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyet dinh
xtr Iy d6i voi t6 chirc, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thu:()’ng theo tham quyén,
dé nghi cap c6 thim quyén khen thuéng d6i véi td chirc, c& nhan c6 thanh tich
trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Kiém tra, xét duyét cac két qua do phan mém két xuat.

Dinh ky, mdi hoc ky it nhat mot 1an, vao cudi hoc ky in s6 diém, ky, dong
dau va luu trtr.

bicu 4. Trach nhiém cta can b quan tri hé thong phan mém

Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac diéu kién vt chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong cua phan mém.

Quan 1y va bao mat dit liéu, thuong xuyén sao luu, phong chdng virus.

Kién nghi v6i don vi cung cap phan mém, cap nhat kip thoi quy ché danh
gia, Xep loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir
cac cap quan ly cap trén.

Huong dan gido vién trong viéc sir dung phan mém, S6 diém dién tir.

Céap nhat dir li¢u ban d4u vao ddu mdi nam hoc hodc co thay ddi theo su phan
cong cua Hiéu trudng, Cu thé:

- Tao tai khoan va thong bao cho can bd gido vién;,
- Tao tham s6 nam hoc, tén 16p, tén to chuyén mon...
- Khai bao cé4c thong sb hé théng, mon hoc.
- Chuyén ho so hoc sinh tir nim cii sang nim maoi.
- Nhap hoc sinh ddu cép, hoc sinh chuyén dén, chuyén di, chuyén 16p...
- Xép danh sach ABC, tinh chinh danh sach.
Khda con diém da nhap vao cudi c4c tuan va khoa s6 diém vao cudi
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ky, cudi nam, In s6 diém l6p vao cuoi ky hodc theo yéu cau cua Hi¢u truong,
doan kiém tra.

Xét hoc sinh 1én 16p sau thi lai.

Cung cap thdng tin hoc sinh Ién trang tin dién tir coa truong dé
phuc vu tra ctru va cong khai théng tin theo quy dinh.

Piéu 5: Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém (GVCN)

Tu cap nhat thong tin so yéu 1y lich hoc sinh 16p chii nhiém dau nam hoc,
hodc cung cip thong tin dé cap nhat va kiém tra két qua sau khi da dugce bd phan
quan tri cap nhat thong tin.

Hang ngay, hang tuan cap nhat thong tin diém danh hoc sinh theo quy dinh.
Cu6i moi thang Ban quan tri s€ in thong ké diém danh cac 16p dé nha truong kiém
tra, danh gi.

Céap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cudi mdi hoc ky, cad nam.
Kiém tra tinh chinh xac cua diém trung binh C&4C mon, xép loai hoc luc, danh hiéu
cudi mdi hoc ky va ca nim.

Kiém tra SO goi tén ghi diém cua 16p; gitp hiéu trudng theo dbi viée kiém tra
cho diém theo quy dinh.

Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc tung hoc ky,
ca nam hoc ciia hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh d& nghi cho 1én
16p, khong dugc 1€n 16p; hoc sinh duge cong nhén 1a hoc sinh gioi, hoc sinh tién
tién; hoc sinh phai kiém tra lai cic mén hoc, hoc sinh phai rén luyén vé hanh kiém
trong ky nghi he, ...

Theo dbi, kiém tra va x4c nhan trong S6 goi tén ghi diém cac nodi dung sau:
- Két qua diém danh trong nam hoc;
- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cta hoc sinh;

- Két qua du’qc 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p, cong nhénqh()c sinh
€101, hoc sinh tién tién hoc ky, cd ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai
hoac rén luyén lai trong ky nghi he;

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén toan di¢n cua hoc sinh hang tuan;
- In s6 lién lac, két qua hoc tap tu dudng cudi ky va gui gia dinh hoc sinh.
- C6 trach nhiém bao mat tai khoan duoc cip theo quy dinh.

Piéu 6: Trach nhiém cua Gido vién bd mén (GVBM)

Thuc hién in S6 theo ddi danh gia chat luong gido duc hoc sinh ( S6 diém ca
nhan) vao dau moi nam hoc va chuyén cho To trudng chuyén mon, nha truong ky ,
dong dau xac thyec.

Thuc hién day du sé 1an kiém tra, cho diém, danh gia theo quy ché cua B
Gido dyc va DPao tao. Tryuc tiép nhap dieém, két qua danh gia hoc sinh dam bao
chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém vao so diém.

Thuc hién chiic nang kiém tra diém trung binh moén hoc theo hoc ky, cd nam



cua hoc sinh.

In bang diém cubi ky, cudi nim dbi v6i bd mdn duoc phu trach dé thuc hién
theo doi, doi chiéu, ra soat véi SO diém ca nhan dau nam da dugce phé duyét.

Kiém tra va ky xac nhan két qua dugc in tor phan mém vao cudi hoc ky va
nam hoc.

Diéu 7. Quy dinh phén céng triach nhiém quan ly SPPT
Quan ly SBDT: Hi¢u truong va Pho hi¢u truong.
Quan tri SDDT: Ban quéan tri theo Quyét dinh thanh 1ap cta Hiéu trudng In

an, dong dau, luu trit, s6 di€m: Van thu nha truong

Pi¢u 8: Quy dinh vé viéc ghi diém, sira diém trong SPPT

Giao vién bd moén truc tiép nhap diém vao sb diém dién tr theo ké hoach.
Cuoi moi thAng Ban quan tri s€ in danh sach thong ké cac con diém da nhap. Can
ctr vao do de theo doi, kiém tra tién trinh cho diém cuia tirng ca nhan.

Néu nhap sai cho phép nhap lai, sira diém trong tuan do. Cuéi mdi tuan (VAo
ngay chu nhét) Ban quan tri s€ khoa cac con diém di nhap, néu mudn sta dlem da
khoa can cung cap day di minh ching cho nhimng truong hop 46, lam gidy xéac
nhén stra diém, trinh Lanh dao nha truong ki xac nhan va gui cho Quan tri stra
diém do.

Hb so giai trinh gom:

- S6 diém c4 nhan;

- Bai kiém tra cta hoc sinh 1am minh chimg. Néu 13 diém kiém tra
thuong xuyén (miéng) thi ¢6 hoc sinh dugc chita diém va moét hoc sinh khéac
trong 16p ky xac nhan trén bang kiém tra (ghi rd ho, tén).

Pieu 9. Quy dinh So6 diém ca nhan:
S6 diém ca nhan 1a minh chung vé diém va nhan xét danh gia hoc sinh.

GVBM in s6 diém ca nhan tir Hé thong phin mém vao dau nam hoc (S6

diém c6 dong dau kiém soat cua Hiéu trudng, cO bia cing in du thdng tin ctua

GV duogc phan cong giang day).

GVBM nhap diém vao phdn mém phai khép véi diém trong S6 diém ca
nhan. Vi¢c stra di€m trén s6 diém ca nhan dugc thuc hién theo quy dinh nhu trén
S6 goi tén ghi diém.

GVBM c¢6 trach nhiém sir dung S6 diém c4 nhan theo ding quy dinh. Khi ¢6
thay d6i s6 diém ca nhan phai duoc su dong y ciia Hiéu trudng va ndp lai so cii dé
6 can cur kiém tra viéc cap nhat diém vao hé thong.

Cubi nam hoc, gido vién ky tén xac nhdn trén S6 diém ca nhin va ndp vé nha
truong dé luu trir.

Piéu 10. Quy dinh S6 goi tén va ghi diém
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S6 goi tén ghi diém 1a So theo dbi chat lugng gido duc cta hoc sinh duoc in
tor phan mém dudi hinh thirc in thuong xuyén va in dinh ky:

~ -Inthudng xuyén dé phuc vu cho cong tac thanh, kiém tra va cong tac quan Iy,
s0 diém in thuong xuyén phai ghi rd ngay thang nam in.

-In dinh ky vao thoi diém két thiic hoc ky I va két thiic nim hoc.
Piéu 11. Quy dinh vé viéc nhap diém va ghi nhin xét trong SPPT

Gido vién by mon nhap di€ém tryc ti€p tir s6 di€ém ca nhan vao phan mém theo
quy dinh do61 voi moi hoc ky.

Diém s duogc cap nhat vao SDDT phai théng nhat v6i diém trong s6 ghi
diém ca nhan cua gido vién.S6 con diém va ghi nhan xét thuc hién theo hudng dan
tai Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT; Thong tu 22/2021/TT-BGDDT

Doi v4i bai dinh ky gdm kiém giira va cudi hoc ky: phai nhap diém vao phan
mém cham nhat 3 ngay ké tir thoi diém hoan thanh kiém tra, ddnh gid. Riéng
cudi hoc ky ¢6 nhap thém nhan xét danh gia pham chat nang luc cua hoc sinh doi
v6i1 nhitng b mén vira cho di€ém va nhan xét danh gia.

Do6i v6i bai kiém tra thuong xuyén: hoan tat viéc nhap diém vao cudi mdi
hoc ky vao tuan 18 va tuan 35 cua ndm hoc.

Diém céc bai kiém tra, danh gia 13 sb nguyén hoic s thip phan duoc lay dén
chir so thap phan thir nhat sau khi lam tron ( Vi du: 7,25 dwgce lam tron7,3)

Déi véi cac t6 hop mon theo Chuong trinh giao dyc phé théng 2018 cin ctr
vao quy ché phan coéng chuyén moén hang nam dé phan cong gido vién chiu trach
nhiém vé diém s6, nhan xét danh gia cia b moén do trén quan diém théng nhat
ctia cac gido vién duoc day véi to hop mon do.

Nguoi nhép dir liéu phai nhép du thong tin va chinh xac. Dir liéu s€ khong
sua chita dugc sau khi thoat khoi phan mém quan 1y diém.

Diéu 12. In 4n S6 diém

Ban quan tri phan mém hoac can bo vin thw (theo Quyet dinh t0 quan tri do
trwong thanh 1ap) co trach nhiém in an, luu gitr cac loai s6 dién tir theo quy dinh cua
Bo GDDT (Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chét luong luu trir 1au dai)

Dieu 13. Luu trir cac loai So diem

Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, Xet dé nghi ciia Ban quéan tri, Hiéu
treong nha truong quyét dinh viée khoa s6 diém.

Nha truong luu gitr cac loai ho so, s6 sach nhu: S6 diém ca nhan, SO goi tén
va ghi diém in tir phin mém cing cac bién ban dé nghi sira chira dit liéu (dd duoc
day du cac GV ky xac nhan va trinh Hiéu truéng duyét, dong dau giap lai theo
quy dinh.

Céc t&p dir ligu S6 dién tir cia cac 16p cudi mdi nam hoc duoc ghi vao dia
CD, USB, O dia cung, di dong hodc luu trir dién toan dam may,... (c6 dan nhan)
dé luu trlr va bao quan theo dung quy dinh luu trir ho so.

Ve cac ho so, s0 sach dién tir khac

1. Cac loai s6 dugc luu vao thu myc trén phan mém a) Céc loai s6 duoc luu:
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- Ké hoach gido dyc cua nha truong (theo ndm hoc). - K& hoach gido duc cua to
chuyén moén (theo nam hoc). - - Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc). -
Ké hoach bai day (gido an). b) Quy dinh lyu trir - Chon ding thu myc; dat tén file
tuong minh, r6 rang. - Riéng dbi véi Ké hoach bai day phai dat tén theo cau trdc
“Tiét PPCT tén bai hodc chu d&”, dugc viét bang chit in hoa c6 diu (trr mon
ngoai ngir) va luu duoi dang file PDF, Ké hoach bai day phai dugc cap nhat 1én h¢
thdng theo timg tiét/chu dé trudc khi thuc hién giang day it nhat 03 ngay (Vi du 1:
dt tén Ké hoach bai day mon Tin hoc, tiét 15 day bai “Mang internet” thi dit tén
file nhu sau: TIET 15 MANG INTERNET; Vi du 2: dit tén Ké hoach bai day chu
dé mon Pia li 16p 6, tiét 18, 19: “Thai tiét, khi hau trén Trai DAt” thi dit tén file
nhu sau: TIET 18, 19 THOI TIET, KHi HAU TREN TRAI DAT). - Céc loai ké
hoach khéc phai dugc phé duyét, xac nhan cia cip quan 1y, scan va luu dudi dang
file PDF trudc khi tai 1én thu muc. 2. Cac loai s6 theo mau c¢6 san trén phﬁn mém
- S6 dang b, S6 chit nhiém, S6 cong tac doi. - Thuc hién cap nhat thong tin theo
dinh ky quy dinh trén mau s6 c6 sin ctia phan mém vnEdu, smas.

- Ngoai ra Hé théng phan mém di hd tro lich béo giang cho gido vién, phan
cong giang day cua toan truong; tién ich bi€éu mau thong ké, bao cédo theo quy
dinh; lién lac dién tur...

3. Trach nhiém cua can bd quan ly, gido vién, nhan vién. - Hi¢u trudng chiu
trach nhiém trudc cép trén vé cac thong tin da kiém duyét, xac nhan cac loai ho
so, sO sach dién tir khi d3 thuc hién. - Ban quan tri phén mém thuc hién phan
quyén, cip tai khoan, dong/mé theo quy dinh. - Pho hiéu trudng, to trudng, gido
vién, nhan vién thuc hién theo chirc ning phan quyén cua ting tai khoan, nhiém
vu ctia tai khoan vé cap nhat, kiém duyét. 4. Gia tri phap 1y va quy dinh thuc hién
- Nha truong, can bo quan ly, gido vién va nhan vién ing dung cong ngh¢ thong
tin trong cong tac quan ly, day hoc dugce sir dung hé so, sd sach dién tir trén phan
mém vnEdu thay thé ho so glay dam bdo yéu cau cua cong tac luu trir va co gia tri
nhu ho so gidy. - Nhitng ho so, so sach dién tir quy dinh tai phdn A muyc IL.1 va
I1.2 tai van ban nay thi khong bat budc sir dung ho so gidy. DANH SACH BAN
QUAN TRI PHAN MEM HO SO BIEN TU

Piéu 14: Thanh tra, kiém tra

Thuong xuyén td chirc thanh tra, kiém tra, danh gia viéc to chtrc trién khai, sir
dung Hé¢ thong phan mém SPDT cua cac don vi thudc cap quan ly.
Thudng xuyén to chire kiém tra dir liéu cling nhu viéc cap nhat dlem cua can

by, gido vién trén phan mém cung voi s6 diém da duoc in tir phidn mém dé déi
chiéu

Hudéng dan thanh tra, kiém tra truc tiép trén phan mém quan 1y va céac loai ho
s0, sO sach lién quan khi ¢6 y€u cau cua doan thanh tra, ki€ém tra cap trén.

Pi¢u 15. Khen thwéng, ky luat

Hiéu truong nha truong quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap co
tham quyén quyét dinh xtr ly d6i vé6i to chirc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thuong theo thim quyén, dé nghi cac cip c6 thdm quyén khen thuéng di véi to
chirc, ca nhan c¢6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Diéu 16: Piéu khoén thi hanh va chuyén tiép.
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Quy dinh nay ap dung cho vi€c sir dung S6 dién tir, quy dinh sir dung va khai
thac hé théng phan mém quan 1y thong tin gido duc Smas tai truong TH&THCS
Dinh Nup tir nam hoc 2024 — 2025 tré di.

Quy dinh nay s& dugc diéu chinh, bo sung trong qué trinh trién khai thyc
hién néu nay sinh vin dé méi hoic khéng con phu hop.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Phong GDDT thi x4;

- Hiéu trudng ( thay b/céo);

- Céc td Chuyén mén (t/hién) ; \¢ '; § 5
- Cén b, gido vién ; S i’ham Vin Thing
- Website nha truong;

- Luu: VT, Chuyén mdn
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