2

	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ BUÔN HỒ

TRƯỜNG TH&THCS ĐINH NÚP

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
   Ea Blang, ngày 01 tháng 12 năm 2023

	
	


KẾ HOẠCH NHÀ TRƯỜNG THÁNG 12 NĂM 2023
A/ Đánh giá công tác tháng 11/2023.

+ Công tác chuyên môn:
· Hoàn thành góp ý SGK lớp 9 ( 2024 – 2025)

· Hoàn thành cuộc thi “ Em yêu biển sđảo VN” Văn nghệ đạt kết quả cao nhất thị xã, hùng biện yếu. Kết quả giải khuyến khích.

· STTTNNĐ đạt giải khuyến khích cấp thị xã ( Tổ KHTN)

· KHKT đạt vòng ý tưởng, chuẩn bị sản phẩm để dự thi cấp thị xã ( đ.c Lê Văn Vỹ phụ trách)

· Hoàn thành cuộc thi IOE cấp trường.

· Hoàn thành Kiểm tra nội bộ tháng 11.2023 nộp về đ,c Lê Văn Vỹ.

· Đón đoàn  kiểm tra thư viện chuẩn.

· Đón đoàn kiểm tra phổ cập GDMN.

+ Công tác phong trào:

Hoàn thành Hội thi Văn nghệ truyền thống ngành cấp Tỉnh: Kết quả: Giải B Khúc ca người giáo viên, Giải C Cao nguyên mùa này.

Tổ chức cắm hoa CM 20.11, Tọa đàm đơn giản, tiết kiệm. ( Nhà trường mời rộng rãi vào những năm chẵn);

Kết quả cuộc thi CCHC tỉnh Đaklak. Đ.c Vỹ đạt Vòng 1 tham gia dự thi vòng 2 tại BMT.
+ Công tác tài chính: 

· Hoàn thành chi lương; chế độ tháng 11.2023

· Hoàn thành hồ sơ chi phí học tập theo NĐ 81/2021 NĐ – CP
B/ Kế hoạch tháng 12.2023.

Chủ đề: Thi đua dạy tốt, học tốt, lập thành tích chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam.
1. Công tác chính trị, tư tưởng.
- Tuyên truyền và phát động phong trào đến CBGV-NV và học sinh thi đua dạy tốt, học tốt, lập thành tích chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12. 
2. Lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ:
Đón đoàn kiểm đoàn đánh giá ngoài để công nhận đạt kiểm định chất lượng giáo dục và công nhận đạt chuẩn quốc gia đối với Trường TH&THCS Đinh Núp,
Thu hồ sơ công chức; hồ sơ viên chức. ( Mượn hồ sơ công chức ntn thì trả vậy, nhà trường sắp xếp phiếu đánh giá.)

Hoàn thành phiếu đánh giá viên chức.

Hoàn thành hồ sơ vị trí việc làm nộp phòng nội vụ.
2.1 Chuyên môn:
- Duy trì nề nếp dạy và học đúng tiến độ chương trình. Tiếp tục dạy bù đối với các môn còn chậm chương trình đảm bảo kế hoạch thi học kỳ I.

- Tiếp tục thực hiện chuyên đề cấp tổ và cấp trường ở các tổ chuyên môn. 

 - Chuyên môn kiểm tra tiến độ chương trình qua sổ đầu bài kiểm tra tiến độ vào điểm.
- Kiểm tra hồ sơ giáo viên, tổ chuyên môn.

- Tổ chuyên môn ký KHGD của giáo viên.

- Các bộ phận lên kế hoạch đúng qui định.
 - Tổ chuyên môn phân công giáo viên ra đề cương và đề thi học kỳ I. Tất cả đề cương ôn thi thông báo đến học sinh kịp thời theo kế hoạch của CM. 

- Tiến hành tổ chức thi học kỳ I đúng kế hoạch chỉ đạo của phòng giáo dục. 
- Tổng hợp đề kiểm tra HKI (2023 – 2024)
- Nhập điểm vào phần mềm Smas, edu phụ trách phần mềm thường xuyên gửi điểm tới CMHS.
- GV Ôn luyện cho học sinh IOE cấp thị xã, nhắc nhở học sinh tự luyện trạng nguyên tiếng việt, đấu trường toán học
- THCS: Lập danh sách đội tuyển học sinh giỏi văn hóa nộp về chuyên môn chậm nhất 01.12. Ngày thi: Khai mạc lúc 6h 30 phút sáng ngày 12/12/2023 (thứ 3) 

 Địa điểm thi: Tại trường THCS Ngô Mây
- Làm sản phẩm KHKT ( Đ.c Vỹ phụ trách) Thi từ ngày 08/01/2024 đến hết ngày 12/01/2024;
- Động viên CBGV dự thi GVCNLG ( Nộp hồ sơ ngày 11.1.2024; thi từ ngày 23/01/2024 (THCS) Tháng 3 (Tiểu học)
- Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch.
3. Công tác chủ nhiệm:

- Giáo dục đạo đức học sinh. Không ăn trộm vặt, tránh xả rác bừa bãi. Khu vực lớp  1

- Duy trì sinh hoạt 15 phút đầu giờ.

- Nhắc nhở học sinh hoàn thành các loại quĩ.

- Lớp 9A mua kỷ vật tặng nhà trường.
4. Các tổ chức, đoàn thể:
4.1. Công đoàn:
- Làm tốt công tác giáo dục chính trị tư tưởng cho cán bộ đoàn viên. Động viên CB đoàn viên nêu cao tinh thần đoàn kết, xây dựng khối đoàn kết nội bộ.
 - Động viên công đoàn viên giúp đỡ nhau khi khó khăn, đau ốm.
 - Nữ công tiếp tục làm tốt công tác giáo dục, tuyên truyền về đức tính của người phụ nữ Việt Nam trong thời kỳ đổi mới. Xây dựng gia đình hạnh phúc
4.2 Đội TNTP HCM:
Xây dựng kế hoạch hoạt động, tuyên truyền  chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam. 

- Liên đội cần có kế hoạch kiểm tra việc thực hiện nề nếp của học sinh nhằm duy trì nề nếp nhà trường tốt hơn. Chú ý công tác kiểm tra việc giữ gìn vệ sinh trong mỗi lớp học. chăm sóc bồn hoa.
Duy trì TD giữa giờ, theo dõi nề nếp, quản lý chặt chẽ học sinh giờ ra chơi; nhắc nhở học sinh hạn chế qua đường; 
Chuẩn bị hồ sơ, sổ sách, ( KH, sổ chi đội, Liên đội…)


Lập danh sách học sinh có hoàn cảnh khó khăn học tốt cho chương trình “Đọt chuối non”.


Dự thi TPT đội giỏi
4. Công tác tài chính, cơ sở vật chất, VS môi trường:

Công tác tài chính:


- Công khai tài chính các khoản đã chi ở bảng tin để cán bộ giáo viên – NV theo dõi.
- Tháng 12/2023 chi trả lượng muộn vì thiếu lương do thăng hạng viên chức.
Tích cực thu các khoản đóng góp thuộc HK I, hoàn thành dứt điểm trước  kể cả BHYT ( GVCN nhắc nhở, đến ngày 20/12 đ.c Hạnh; H Nher lập danh sách học sinh chưa nộp gửi về các lớp)
Kế toán báo cáo tình hình thu các khoản về Hiệu trưởng vào ngày 26/12/2023 nhằm có  kế hoạch tiếp theo về công tác thu các loại quỹ đảm bảo kịp thời. 
Tổ kiểm kê tài sản cuối năm hoạt động từ 25/12/2023 đến 1/1/2024. Kế toán tổng hợp kiểm kê tài sản đầu năm 2024 hoàn thành trước ngày 02/01/2024.

Cơ sở vật chất, lao động:

Tham mưu với UBND Thị xã Buôn Hồ XD CSVC. Hiện nay đang tham mưu phòng học Âm nhạc; Mỹ thuật; phòng đọc thư viện. tham mưu phòng tổ chuyên môn, nhà truyền thống.
5. Vệ sinh: Ban lao động lên kế hoạch lao động dọn vệ sinh xung quanh trường học kịp thời; 
6. Thiết bị , thư viện và y tế:
6.1 Thiết bi: 
- Hoàn thành hồ sơ nhập TBDH vào phòng thiết bị.

Thực hiện tốt công tác chuẩn bị đồ dùng dạy học và thiết bị thực hành thí nghiệm cho GV. Thường xuyên kiểm tra lau chùi và sắp xếp ngăn nắp thiết bị. Đảm bảo công tác trực đúng giờ nhằm thuận lợi cho GV mượn đồ dùng dạy học. Vệ sinh phòng thực hành.
6.2 Thư viện: Thực hiện tốt công tác phục vụ bạn đọc nhằm thu hút bạn đọc về với thư viện. 

Bổ sung CSVC; danh mục còn thiếu để công nhận  thư viện chuẩn.
 Y tế học đường: thường xuyên kiểm tra công tác vệ sinh môi trường, chú ý kiểm công trình nhà vệ sinh và nhắc nhở kịp thời, tránh gây ô nhiễm môi trường. 
Tổng hợp BHYT.

Dự thi cán bộ thư viện giỏi.
7. Công tác an ninh trật tự: Bảo vệ chú ý trực thường xuyên nhằm phòng ngừa hiện tượng trộm cắp, đảm bảo công tác an ninh trong nhà trường. Quản lý, theo dõi xe học sinh.
Tập huấn PCCC.
8. Phân công nhiệm vụ, tổ chức thực hiện: 
Các bộ phận, GV, NV bám sát kế hoạch nhà trường triển khai và thực hiện.

Trên đây là kế hoạch tháng 12/2023 của nhà trường, đề nghị CBVC nghiêm túc thực hiện.

	Nơi nhận:

- PHT,TTCM, TPTĐ (T/hiện)

- CTCĐ, (Phối hợp)

- Niêm yết tại Phòng hội đồng

- Lưu VT(1), HT(1).
	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Văn Thăng


