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TRƯỜNG TH&THCS ĐINH NÚP                                      Độc lập - Tự do  - Hạnh Phúc

                                                                                  Ea Blang, ngày 01 tháng 5 năm 2021
KẾ HOẠCH NHÀ TRƯỜNG THÁNG 05 / 2021
Chủ điểm: Thi đua lập thành tích dạy và học chào mừng ngày quốc tế lao động 01/5 và  ngày sinh nhật Bác 19/5.
I/Tư tưởng chính trị: Mỗi CBVC cần nêu cao tinh thần trách nhiệm, tự giác thực hiện nhiệm vụ nhằm hoàn thành kế hoạch tháng 5. 
Mỗi CBVC là một tuyên truyền viên trong công tác phòng chống Covid 19 theo đúng tinh thần chỉ đạo của thủ tướng chính phủ, thực hiện nghiêm túc khai báo y tế.
Tham gia bầu cử Đại biểu Quốc Hội và Hội đồng nhân dân các cấp ( 23/5/2021)
II/ Các nhiệm vụ trọng tâm: 
1/ Nhà trường:  - Chuẩn bị tốt nhất cho phúc tra thi đua và tổng kết năm học 2020 – 2021.
· Hoàn thành kiểm tra nội bộ tháng 5/2021
2 / Chuyên môn:  
· Tổ chức thi học kỳ II theo lịch, nghiêm túc.

· Triển khai cuộc thi thanh thiếu niên sáng tạo theo kế hoạch của PGD.
· Quản trị website, trường học kết nối: Đ/c Lê Văn Vỹ.( Hình thẻ, ngày tháng...yêu cầu mỗi tổ gửi file bài giảng điện tử hoặc chia sẻ giáo án.
3/Công tác chủ nhiệm:  

Thưc hiện tốt công tác bám lớp theo dõi và giúp đỡ HS, chú trọng, ngăn ngừa đuối nước, ATGT, trang phục học sinh và công tác duy trì sĩ số HS.
Xếp hàng trước khi vào lớp (THCS, TH) trước khi vào lớp và khi  ra về cấp tiểu học.
Sáng thứ 2 sau chào cờ họp giao ban: ND: Bình chọn HS nghèo, gđ khó khăn, học khá giỏi đc nhận quà từ phong trào heo đất.
GVCN Buôn trang nhận giấy mời từ văn thư phát tới CMHS dự kiến họp CMHS vào sáng thứ 4 tại phòng lớp 5A2 trưng cầu ý kiến đưa học sinh ra học tại trường chính.
4/ Công tác phổ cập: Thực hiện tốt công tác phổ cập theo sự chỉ đạo của PGD. Phối hợp tốt với GVCN trong công tác duy trì sĩ số HS.
5 / Ytế học đường: 

Thường xuyên kiểm tra công tác VS môi trường. Tuyên truyền tốt công tác phòng chống dịch bệnh, phòng chống đuối nước, cùng với trạm y tế hướng dẫn dọc sinh tiêm phòng vác xin uốn ván – bạch hầu, tẩy giun sán sáng thứ 3 (thủ quỹ mua 3kg đường)
6/Thiết bị trường học: Thực hiện tốt công tác sắp xếp ngăn nắp trật tự phòng thiết bị. 
· Chuẩn bị tốt hồ sơ đón đoàn phúc tra thi đua.

· Kết hợp với gv thể dục sắp xếp ĐDDH môn thể dục cho phù hợp.

· Lau chùi 2 phòng thực hành sạch sẽ.
7/ Văn thư - Thư viện: 
- Thư viện: Sắp xếp sách, truyện, tạp chí cho phù hợp.

- Chuẩn bị tốt hồ sơ sổ sách, minh chứng tiết đọc thư viện phục vụ đoàn phúc tra thi đua.  


- Thu hồi SGK, STK... của GV, NV, HS nhà trường.
- Vệ sinh phòng thư viện
 - Thực hiện tốt nhiệm vụ thủ quỹ đảm bảo  đúng nguyên tắc tài chính.  
- Văn Thư:  - Theo dõi công văn đến báo cáo hiệu trưởng kịp thời.


 - Hoàn thành qui chế văn thư.
8 / Tài chính – CSVC:
-  Thưc hiện tốt công tác thu chi tài chính theo quy định. Công khai tài chính minh bạch. 
-   Kế toán tổng hợp báo cáo thu các loại quỹ, lập danh sách HS chưa đóng các loại quỹ kể cả bảo hiểm y tế nộp về Hiệu trưởng trước ngày 15/5/2021.
- Kế toán hoàn thành hồ sơ  tạm dừng hợp đồng lao động: Công tác vệ sinh trường học, bảo vệ buôn trang.
- GV đăng ký nghỉ phép tại đồng chí: Hồng KT. Chậm nhất 25/5/2021, ngày 01/6/2021 các đồng chí nhận giấy nghỉ phép ( Chú ý: Thanh toán chế độ trên tình hình về nơi nghỉ phép thực tế có kèm theo có giấy ra vào viện thân sinh ốm đau mà cơ sở y tế cấp, Giấy nghỉ phép có chữ ký, đóng dấu của địa phương...)
- CSVC: Kiểm tra điện quạt, bàn ghế các lớp, phòng máy vi tính có kế hoạch tu sửa kịp thời.
Niêm phòng các phòng chức năng, phòng có tài sản lớn, bàn giao CSVC cho bảo vệ trong thời gian nghỉ hè.

·  Nhắc nhở học sinh bảo quản CSVC.
· Kết hợp với PGD, UBND thị xã xây dựng phòng học, phòng chức năng.

9/ Đội TN: 

· - Đội TN: Thực hiện tốt chương trình công tác đội, tăng cường công tác kiểm tra nề nếp học sinh. 
·                 - Chấn chỉnh nề nếp các lớp kịp thời (TPT đội theo dõi 15 phút đầu giờ, hướng dẫn cờ đỏ chấm điểm, vệ sinh xung quanh trường học và không ăn quà vặt trong nhà trường. Duy trì thể dục giữa giờ.
·  Chuẩn bị hồ sơ bàn giao học sinh nghỉ hè tại địa phương.
10/An ninh trật tự: Bảo vệ thực hiện nghiêm công tác trực trường nhằm đảm bảo công tác an ninh trật tự trong nhà trường.
· Mở cổng, mở cửa lớp, mở phòng chờ giảng, tắt điện trước 6h sáng, chú ý bơm nước.
III/ Công tác phối hợp: 

1. Công Đoàn trường:  - Phối hợp với nhà trường vận động CBVC yên tâm công tác, thăm hỏi công đoàn viên kịp thời, thực hiện tốt công tác từ thiện, hiến máu nhân đạo
                                    - Nhắc nhở công đoàn viên mang đồng phục vào thứ 2 đầu tuần.( Nam áo sơ mi đeo cà vạt, nữ áo dài)
                                     - Tham mưu với BGH lên kế hoạch tổ chức tết thiếu nhi tới con CBVC trong cơ quan.





- Chuẩn bị tốt cho buổi chia tay giáo viên nghỉ hưu theo chế độ.

Trên đây là kế hoạch tháng 5/ 2021. Đề nghị CBVC thực hiện nghiêm túc.
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